І Н Ф О Р М А Ц І Я
про роботу з документами в управліннях та відділах 

міської ради за підсумками  I кварталу 2023 року
. 
Загальний документообіг у міській раді у I кварталі  2023 року склав 3976 документів (1638 - вхідні документи,  2273 – вихідні,  65 – розпорядження міського голови, секретаря міської ради). 

Протягом  3  місяців 2023 року у загальному відділі зареєстровано 530        документів , що надійшли  з органів влади вищого рівня:

1.Верховна Рада України 

         


         - 1

   

2.Кабінет Міністрів України
 
                                         - 6

3.Чернігівська обласна військова  адміністрація 
          - 519

4.Чернігівська Обласна рада    




- 4

За період  січень-березень 2023 року посадовцями міської ради підготовлено та направлено 1240 листів та інформацій до Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, Чернігівської обласної військової  адміністрації, Чернігівської обласної ради:
1. Верховна Рада України





- 2
2. Кабінет Міністрів України




- 4
3. Чернігівська обласна військова адміністрація

- 1227
4. Чернігівська обласна рада





- 7

Станом на 01.04.2023  на виконанні в управліннях та  відділах міської ради знаходиться 575  документи   з тривалим терміном інформування, із них 71  документів  поставлено на контроль протягом січня-березня   2023 року. По 72 документах інформація надається щотижнево, щомісячно - 208, щоквартально - 183,  щопівроку - 47, щорічно – 63,  по 2 документах інформація надається у встановлені терміни .

На виконання завдань, визначених Законами України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями начальника Чернігівської  обласної військової  адміністрації та його заступників, посадовцями управлінь та  відділів міської ради протягом  3 місяців 2023  року підготовлено 3  проєкти розпоряджень  міського голови.
Протягом січня-березня 2023 року міським головою видано 65 розпоряджень, з них на контроль поставлено 3. Запротокольовано 3 наради міського голови із заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальниками управлінь та відділів міської ради, головами комітетів самоорганізації населення, керівниками комунальних підприємств та 5 засідань виконавчого комітету міської ради, у ході проведення яких міським головою  дано 4 доручення.

У I кварталі  2023  року на контроль поставлено 6 рішень виконавчого комітету міської ради.
На виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» у загальному відділі протягом 1 кварталу 2023 року зареєстровано 36 запитів на інформацію.  Запити надходили від громадян (16), від юридичних осіб (6), від громадських організацій (14). Тематика питань, які піднімаються в інформаційних запитах: будівництво та архітектура (9), внутрішня політика (1), житлові питання (1), житлово-комунального господарства (4), заробітна плата посадових осіб, керівників підприємств, установ та організацій (1), роботи міської ради та виконавчого комітету (1),  соціального захисту населення (4), кадрова політика (2),  фінансування, бюджету (1), публічні закупівлі (3), гуманітарна допомога(2).
Усі запити розглянуто та надано відповідь у 5-денний термін як цього вимагає  стаття  20 Закону України «Про доступ до публічної інформації» 
У звітному періоді зареєстровано 347  службових записок. 

Узагальнена інформація про стан роботи з документами, здійснення контролю за їх виконанням щомісячно надсилається до відділу контролю Чернігівської обласної військової адміністрації.
Начальник загального відділу




Л.Г. Чайка
